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KERANGKA ACUAN KERJA 
 

KEGIATAN PENYEDIAAN PERLENGKAPAN PENDUKUNG 
PERKANTORAN  

TAHUN ANGGARAN 2019 

 

1. Latar Belakang 

 
Dalam rangka menunjang kebutuhan kegiatan 
pelayanan tugas dan fungsi Biro Umum di Kantor 
Setda Provinsi Jawa Tengah, terutama percepatan 

dalam pelayanan terhadap keperluan Kantor Setda 
Jawa Tengah dan masyarakat umum. Kebutuhan 
akan peralatan dan bahan kerja yang berupa Alat 
Tulis Kantor (ATK) dan Cetakan yang merupakan 
kebutuhan pokok rutin. 
Penyediaan Perlengkapan Pendukung Perkantoran 

berupa Pengadaan Alat Tulis Kantor (ATK) dan 
Cetakan perlu diarahkan secara baik dan 
menyeluruh sehingga mampu memberikan 
keluaran berupa bahan kerja yang memadai dan 
efisien, serta dilaksanakan menurut kaidah, norma 
serta peraturan yang berlaku. 

 
2. Maksud dan 

Tujuan 

Maksud 

Maksud dari Penyediaan Perlengkapan Pendukung 
Perkantoran berupa Pengadaan Alat Tulis Kantor 
(ATK) dan Cetakan yang peruntukannya akan 
digunakan untuk menunjang kebutuhan 

operasional Biro Umum di Kantor Setda Provinsi 
Jawa Tengah. 
 
Tujuan 

Tujuan yang diharapkan dari Penyediaan 
Perlengkapan Pendukung Perkantoran berupa 

Pengadaan Alat Tulis Kantor (ATK) dan Cetakan: 
- Meningkatkan efisiensi dan efektivitas 

pelaksanaan tugas – tugas pokok Biro Umum 
Sekretariat Daerah Provinsi Jawa Tengah. 

- Tersedianya bahan kerja untuk menunjang 
kegiatan Sekretariat Daerah Provinsi Jawa 

Tengah. 
- Untuk kebutuhan administrasi dan operasional 

Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi Jawa 
Tengah. 

 
3. Sasaran 

 

Diperoleh Pengadaan Alat Tulis Kantor dan 
Cetakan sesuai kebutuhan baik dari ketersedian 

dana, jumlah dan spesifikasi serta kebutuhan 
kantor. 
 

4. Lokasi Kegiatan Jalan Pahlawan No. 9 Semarang 
 

5. Sumber 

Pendanaan 

Kegiatan ini dibiayai dari sumber pendanaan: 
APBD Provinsi Jawa Tengah Tahun Anggaran 2019 
Kode Rekening : 4.06.4.06.03.01.0020 
Pagu Anggaran : Rp. 1.550.000.000,- 
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6. Nama dan 

Organisasi Pejabat 

Pembuat 

Komitmen 

Nama Kuasa Pengguna Anggaran : Edy Supriyanta, 
ATD, SH, MM 
 
Satuan Kerja : SETDA Provinsi Jawa Tengah 
 

7. JangkaWaktuPela

ksanaanPekerjaan 

Rencana Pelaksanaan Pekerjaan akan 

dilaksanakan pada : 
Januari s.d Desember 2019 
 

8. Referensi Hukum  Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 

14 Tahun 2018 tentang Anggaran Pendapatan 

dan Belanja Daerah Provinsi Jawa Tengah  

Tahun Anggaran 2019 

 Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 96 

Tahun 2018 tentang Penjabaran Anggaran 

Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi Jawa 

Tengah  Tahun Anggaran 2019; 

 Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 73 

Tahun 2018 tentang Biaya Kegiatan dan 

Honorarium, Biaya Pemeliharaan dan 

Standardisasi Harga Pengadaan Barang/Jasa 

Kebutuhan Pemerintah Provinsi Jawa Tengah  

Tahun Anggaran 2019; 

 
9. Keluaran Keluaran dari Penyediaan Perlengkapan 

Pendukung Perkantoran : 
Tersedianya peralatan dan bahan kerja yang 
berupa Alat Tulis Kantor dan Cetakan sesuai 

dengan kebutuhan Biro Umum Kantor Setda Jawa 
Tengah. 
 
 

 
Semarang,        Oktober  2018 

 
Kepala  Biro Umum SETDA 

Provinsi Jawa Tengah, 
Selaku 

Kuasa Pengguna Anggaran 
 

 
 

EDY SUPRIYANTA, ATD, SH, MM 
NIP. 19650504 198803 1 014 

 


